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12 najczesciej zlecanych zadan
przez klientéw Brella

Znalezienie
specjalistow
i podwykona-
WCOW

Sprzataczka, opiekunka do dzieci,
korepetytor (w tym przygotowanie tresci

ogtoszenia oraz publikacja w bezptatnych

serwisach, segregacja nadestanych CV
oraz umowienie na spotkanie)

Rekrutacja
specjalisty

Znalezienie 10 potencjalnych
kandydatéw na stanowisko
przedstawiciela handlowego oraz
umaowienie spotkan w najblizszy
poniedziatek, w interwatach co 30 min.
Wystanie przypomnienia sms wszystkim
kandydatom na dzien przed spotkanie
oraz kontakt telefoniczny w celu
potwierdzenia spotkania tego samego
dnia.

Rezerwacje
miejsc i atrakcji

Rezerwacja sali konferencyjnej w celu
zorganizowania firmowego eventu.
Zestawienie ofert oraz dostepnych
powierzchni, organizacja cateringu

i materiatéw do przeprowadzenia
szkolenia (flipchart, notesy). Doradztwo
W przeprowadzeniu live-streamingu

z wydarzenia.
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12 najczesciej zlecanych zadan
przez klientow Brella

A

Rezerwacje
wizyt

Przygotowanie zestawienia wybranych
dentystéw - cena, lokalizacja,
rekomendacja Brelli oraz rezerwacja
wskazanego terminu wraz z mapa
dojazdu lub Wyszukanie miejsca na
organizacje spotkania biznesowego

W prestizowe] restauracji w Portugalii,
rezerwacja pomimo braku miejsc

w wybranym terminie.

Cykliczne
przypomnienia

Tygodniowe przypomnienia

0 najwazniejszych datach zwigzanych

Z zyciem prywatnym i biznesowym
klienta: optaty rachunkow, przygotowanie
raportow oraz istotnych wydarzen.

6

Zarzadzanie
kalendarzem

Skoordynowanie, zintegrowanie

i potgczenie wszystkich kalendarzy
klienta w jeden, ktory spetniat wszystkie
wymogi i gwarantowat niezbedne
funkcjonalnosci.
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,Posiadanie asystenta, ktory jest z nami
catkowicie zwigzany, sprawia, ze mozemy
zdgzyc¢ ze wszystkim. Ludzie czesto pytaja
mnie, jak to sie dzieje, ze jestem w stanie
utrzymac swoja firme na szczycie,

w dziesigtkach réznych krajow. Coz,
posiadam asystentke. To jeden z gtéwnych

powoddw, dlaczego jest to mozliwe,

Richard Branson
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12 najczesciej ilecanych zadan
przez klientow, Brella

10

Prezentacje
i dokumenty

Przygotowanie okreslonych pism,
whioskéw, artykutow ezy notek
prasowych. Proste ttumaczenia w,ponad
7 dostepnyeh w Brella jezykach.
Generowanie dokumentow firmowych
i'wysytanie ich'we wskazane miejsce (np.
biurorachunkowe ezy urzad),
wypetnianie wnioskéw, kompletacja
dokumentéw, przygotowywanie Wzorow:
umow czy zlecen
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Zarzadzanie
kontaktami
i zadaniami

Wgranie do systemu zarzgdzania CRM
przestanych kontaktéw w postaci bazy
klientéw. Przygotowanie listy zadan,
ustawienie ich termindw,
przyporzadkowanie osoby
odpowiedzialnej oraz dopilnowanie
dotrzymania deadline'u

12

Zarzadzanie
trescia

Edycja tresci na firmowej stronie opartej
0 system zarzgdzania trescig typu CMS
np. Wordpress (publikowanie tresci,
podmiana zdjeé, stworzenie nowej
podstrony w oparciu o dostepny szablon)
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Kontakt:

Brella Sp. z 0.0. @ @ @ @

ul. Nowina 9, 60-589 Poznan
Infolinia: +48 611 100 100. adres email: biuro@brella.pl
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